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ПРАВИЛА  
ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА УЧАЩИХСЯ 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка учащихся разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» и Порядком применения к обучающимся и снятия с 
обучающихся мер дисциплинарного взыскания,  утвержденным приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации от 15 марта 2013 г. № 185, уставом 
общеобразовательной организации, с учетом мнения совета учащихся и совета родителей. 

1.2. Настоящие Правила регулируют режим организации образовательного 
процесса, права и обязанности учащихся, применение поощрения и мер дисциплинарного 
взыскания к учащимся Частного образовательного учреждения дополнительного 
профессионального образования «Институт технического образования и безопасности» 
(ЧОУ ДПО «ИТОБ») (далее – Образовательная организация). 

1.3. Институт является образовательным учреждением дополнительного 
профессионального образования (повышения квалификации) специалистов, создан в 
целях повышения профессиональных знаний специалистов, совершенствования их 
деловых качеств, подготовки их к выполнению новых трудовых функций в области 
технического образования и безопасности. 

1.4. Институт реализует следующие виды дополнительного профессионального 
образования: 

 повышение квалификации. 
1.5. Организация образовательного процесса в Институте формируется в 

соответствии с требованиями реализации программ дополнительного профессионального 
образования лиц, имеющих высшее и среднее профессиональное образование. 

1.6. Обучение в Институте ведется на русском языке. 
1.7. Институт самостоятельно устанавливает порядок приема и зачисления в 

Институт. Правила приема обучающихся являются локальным актом Института. 
1.8. В Институте допускается очная, очно-заочная и заочная формы обучения с 

применением в частичном или полном объеме дистанционных технологий. Допускается 
сочетание различных форм обучения. 

1.9. Занятия в Институте проводятся в течение всего календарного года.  



1.10. Прием и отчисление обучающихся производиться согласно требованиям 
«Положения о приеме и отчислении обучающихся», утвержденного приказом Директора 
Института. 

 
2. Права и обязанности обучающихся 

2.1.  Обучающиеся имеют право на: 
 получение в полном объеме образовательных услуг в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
 посещение помещений Учреждения на период проведения занятий; 
 получение консультационной, научно-методической и информационно-

аналитической помощи; 
 бесплатное пользование средствами обучения; 
 на условия образования, гарантирующие охрану здоровья; 
 на создание благоприятных условий для самообразования; 
 на личное присутствие при разбирательстве вопросов, связанных с персональным 

поведением обучающегося; 
 на сохранение в тайне доверительной информации о себе; 
 на получение документов об образовании и о ходе прохождения обучения. 

Обучающиеся имеют также другие права, определенные законодательством 
Российской Федерации, Уставом и другими локальными актами учреждения. 

2.2.  Обучающиеся обязаны: 
 соблюдать Устав Учреждения, правила внутреннего распорядка обучающихся и 

иные внутренние документы Учреждения; 
 осваивать содержание выбранной ими программы; 
 осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 

данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы; 
 уважать честь и достоинство других обучающихся и работников, не создавать 

препятствий для получения образования другими обучающимися; 
 требования гигиены и охраны труда, пропускной и внутриобъектовый режимы, 

установленные в Учреждении и правила противопожарной безопасности; 
 бережно относиться к имуществу Учреждения; 
 посещать все виды учебных занятий, предусмотренных учебными планами; 
 по окончании обучения пройти итоговую аттестацию. 

 
3. Организация учебного времени 

3.1. Занятия проводятся в соответствии с расписанием, утвержденным директором. 
3.2. Преподаватель не имеет права задерживать обучающихся после окончания 

занятий. 
3.3. Отсутствие обучающегося на занятиях в общем случае не допускается. 

Уважительной причиной отсутствия обучающегося на занятиях являются: 
-    болезнь; 
- посещение врача (предоставляется талон или справка); 
- экстренные случаи в семье, требующие личного участия слушателя; 
- пропуск занятий по договоренности с администрацией Учреждения; 

3.4. Обучающийся, пропустивший без оправдательных документов занятия в 
течение срока освоения образовательной программы, допускается к занятиям только 
после письменного объяснения на имя генерального директора Учреждения. 

3.5. Занятия в Институте проводятся в течение всего календарного года. Обучение 
проводится по учебным планам, продолжительность которых определяется объемом 
соответствующей учебной программы. Содержательная сторона образовательного 
процесса определяется программами, самостоятельно разрабатываемыми и 



утверждаемыми Институтом. 
3.6. При проведении практических и семинарских занятий, учебных занятий по 

отдельным предметам учебная группа может делиться на подгруппы. При возможности 
Института и по желанию обучающихся могут проводиться занятия с отдельными 
слушателями, т. е. индивидуальные занятия. 

3.7. В Институте устанавливаются следующие виды учебных занятий: 
 лекции; 
 практические занятия; 
 семинарские занятия; 
 консультации; 
 тематические дискуссии; 
 деловые игры и бизнес тренинги; 
 семинары по обмену опытом; 
 выездные занятия. 

3.8. Продолжительность установленного академического часа для всех видов 
аудиторных учебных занятий – 45 минут. 

3.9. Допускается проведение сдвоенных занятий. Сроки проведения различных 
видов учебных занятий устанавливаются учебными планами. 

3.10. Режим занятий утверждается приказом Директора Института в соответствии с 
учебным планом и программой обучения. 

3.11. Учебная аудиторная нагрузка обучающегося в неделю не должна превышать 
41 академического часа с учетом учебной нагрузки не более 54 часов. 

3.12. Институт вправе проводить семинары, тренинги, мастер - классы 
продолжительностью до 72 часов, в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации. 

3.13. Реализация программ дополнительного профессионального образования 
повышения квалификации устанавливаются с отрывом, без отрыва и с частичным 
отрывом от работы. 
 

4. Заключительные положения 
4.1. Действие настоящих Правил распространяется на всех обучающихся, 

находящихся в помещении Учреждения во время проведения занятий и во внеурочное 
время. 

4.2. Правила внутреннего распорядка для обучающихся вывешиваются в 
Учреждении для всеобщего ознакомления. 

4.3. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми учащимися 
Образовательной организации. 

4.4. Текст настоящих Правил размещается на официальном сайте Образовательной 
организации в сети Интернет. 


